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Piano annuale attivita
Anno scolastico 2020-2021
(ai sensi degli artt. 28 e 29 del CCNL del 29/4/2007)

Calendario scolastico regionale - Sardegna — a.s. 2020/2021
(Delibera 40-3 del 4 agosto 2020)

Inizio delle lezioni: martedi 22 settembre 2020 (salvo delibere di anticipo delle singole scuole,
ndr)

Termine delle lezioni: sabato 12 giugno 2021

Festivita nazionali fissate dalla normativa statale:
- tutte le domeniche;

- 1° novembre, festa di tutti i Santi (domenica nel 2020);

- 8 dicembre, Immacolata Concezione; (martedi)

- 25 dicembre, Natale; (venerdi)

- 26 dicembre, Santo Stefano; (sabato)

- 1° gennaio, Capodanno; (venerdi)

- 6 gennaio, Epifania; (martedi)

- lunedi dopo Pasqua; (5 aprile 2021)

- 25 aprile, anniversario della Liberazione (domenica nel 2021);
- 1° maggio, festa del Lavoro; (sabato)

- 2 giugno, festa nazionale della Repubblica; (mercoledi)

- festa del Santo Patrono, secondo la normativa vigente.

Ulteriori sospensioni delle attivita didattiche



- 2 novembre, commemorazione dei defunti; (lunedi)

- vacanze natalizie, dal 23 al 31 dicembre e dal 2 al 5 gennaio;

- vacanze di carnevale, la giornata antecedente 1'avvio del periodo quaresimale; (martedi grasso,
16 febbraio 2021, ndr)

- vacanze pasquali, i tre giorni precedenti la domenica di Pasqua e il martedi

immediatamente successivo al Lunedi dell'Angelo; (da giovedi 1 aprile a martedi 6 aprile 2020
compresi)

- 28 aprile 2020, Sa Die de sa Sardigna;

- n. 2 giorni a disposizione del Consiglio d'Istituto, che diventa 1 nel caso in cui la festa del Santo

Patrono del Comune di pertinenza ricada nel periodo scolastico.

Premessa

Il calendario annuale degli impegni intende fornire ai docenti una programmazione di massima di
tutto cio che ¢ al momento prevedibile, non ¢ né pud essere esaustivo. Si comunica pertanto che vi
potranno essere in corso d’anno modifiche di date o altre riunioni per sopravvenute esigenze.

La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno
impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di
servizio.

Il Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con 1 relativi ordini del
giorno e la durata prevista. Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca 1’0.d.g.
entro il tempo programmato, si procedera con 1’aggiornamento della riunione per il completamento
dei punti rimanenti.

Gli ordini del giorno del collegio dei docenti possono essere integrati con ulteriori punti determinati
da situazioni nuove e/o da richieste di integrazioni fatte pervenire al Dirigente scolastico secondo le
modalita previste. Si procedera comunque con comunicazione tramite circolare secondo la
normativa vigente. Tali circolari verranno pubblicate sul sito web dell’Istituto con congruo anticipo
rispetto alla data di convocazione delle riunioni. I docenti sono tenuti, soprattutto coloro che hanno
orario di cattedra non completo, a consultare il sito e tenersi aggiornati sugli impegni di servizio.
Partecipazione alle riunioni degli OO.CC.: 1 docenti impegnati in piu istituti o con 1’orario di
cattedra distribuito in molte classi o con riduzione dell’orario di servizio o con tempo di lavoro
part-time, che prevedono di superare le 40+40 h di attivita collegiali o che devono concordare la
partecipazione alle riunioni, faranno pervenire alla DS una proposta scritta di programmazione delle
presenze entro la prima decade del mese di ottobre 2020, inserendo comunque le riunioni ove €
prevista la presenza dei genitori o in cui svolgono attivita di verbalizzazione della riunione. Si
persegue il fine di evitare riunioni con troppi assenti contemporaneamente. Si ricorda che nel
conteggio non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali.

Nel prospetto degli impegni non vengono calendarizzate le riunioni dei Consigli di classe previste
per le classi in cui ¢ inserito un portatore di handicap, che solitamente sono almeno due annuali,
perché la data degli incontri ¢ condizionata dalla disponibilita degli operatori sanitari che seguono
gli studenti e perché scaturiscono da esigenze concrete difficilmente pianificabili.

Le riunioni dei Consigli di classe sono presiedute dalla Dirigente scolastica o dal coordinatore di
classe in caso di sua assenza o impedimento.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali devono essere giustificate con adeguata
certificazione.




SETTEMBRE

Attivita Data Argomenti Note
Presa di servizio nuovi | Martedi
inserimenti personale 01.09
Dalle ore 8.15
Collegio docenti 1. Saluti e comunicazioni della
Dalle ore 15.00 alle ore Dirigente Scolastica;
17.00 (videoconferenza 2. Avvio anno scolastico 2019/2020 -
su MEET) calendario scolastico;
3. Suddivisione anno scolastico;
4. Iscrizioni terza volta;
5. Ciriteri svolgimento rapporti con le
famiglie;
6. Attivita alternative
all’insegnamento della Religione
Cattolica;
7. Piano annuale delle attivita;
8. Esame RAV, proposte modifiche e
aggiornamento PdM;
9. Istituzione commissioni: PTOF,
orario, classi;
10. Nomina collaboratori D.S.
illustrazione compiti e funzioni;
11. Eventuale approvazione progetti
Corsi PAlePIA e Dal 01-09 | Contenuti predisposti dai docenti e dai
riallineamento delle al 13.09 Consigli di classe allegati alle valutazioni
competenze in ingresso finali dell’a.s. 2019-2020
Assegnazione cattedre Mercoledi | Calendarizzazione come da circolare

02.09




Collegio dei docenti
Dalle ore 15.00 alle ore
17.00 (videoconferenza
su MEET)

Mercoledi
09.09

11.

Approvazione verbale seduta
precedente

Informazioni sui risultati finali e
1’Organico di fatto 2020/21
Aggiornamento Atto di Indirizzo del
D.S. al Collegio docenti
Organizzazione lavori dipartimenti
Nomina componenti Organo di
Garanzia

Individuazione numero, aree e criteri
attribuzione Funzioni strumentali
Nomina commissioni

individuazione tutor neo immessi in
ruolo

Organizzazione attivita PCTO

. Modifica e integrazioni regolamento

disciplinare d’Istituto
Modifica e integrazione Patto di
corresponsabilita educativa

Riunione dipartimenti
Dalle ore 15.00 alle ore
17.30 (videoconferenza
su MEET)

Venerdi
11.09

+ Riunione dipartimenti disciplinari
ore 15.00-16.30

1. Suggerimenti aggiornamento RAV
e modifiche PAM

2. programmazione educativa e
didattica (in presenza e in didattica
integrata con la DAD)

3. eventuale aggiornamento delle
competenze disciplinari in uscita
per ogni classe del curricolo

4. predisposizione/aggiornamento
rubriche di valutazione

5. criteri di valutazione nelle
didattiche differenziate, per
obiettivi minimi e personalizzate

+ Riunione per assi culturali
ore 16.30 — 17.30

1. programmazioni didattiche e
interdisciplinarieta degli
insegnamenti

2. proposte per il Piano dell’ offerta
formativa

3. avvio progettazione alternanza
scuola-lavoro

4. programmazione attivita didattiche
di Educazione Civica

Riunione GLI

Dalle ore 9.00 alle ore
11.00 (videoconferenza
su MEET)

Venerdi
18.09

1. Programmazione generale
dell’integrazione scolastica

2. definizione delle linee guida per le
attivita didattiche di sostegno agli
studenti con disabilita e altri BES




4.

5.

6.

dell’Istituto da inserire nel PTOF
avvio e aggiornamento rilevazione
BES presenti nella scuola (numero
di alunni con disabilita, DSA,
BES, tipologie dello svantaggio,
classi coinvolte), analisi di casi
critici, nel rispetto della privacy, e
proposte d’intervento per risolvere
problematiche emerse nelle attivita
di integrazione

proposte per iniziative educative e
d’integrazione previste dal piano
educativo individualizzato (PEI) e
dal PDP

proposte  per l’acquisto  di
attrezzature, strumenti, sussidi,
ausili  tecnologici e materiali
didattici destinati agli alunni o ai
docenti che se ne occupano
indirizzando la richiesta agli organi
competenti;

riesame modelli PEI ed eventuali
proposte di aggiornamento

Inizio lezioni Martedi
22.09

Collegio dei docenti Giovedi 1. approvazione verbale seduta
h. 2 24/09 precedente,

2. elezione Funzioni strumentali,

3. organizzazione organico

dell’autonomia,
4. aggiornamento, elaborazione PTOF,
5. piano delle attivita formative (fra cui
attivita sicurezza),

6. piano delle attivita aggiuntive,

7. informazioni contrattazione d’istituto,

8. eventuale approvazione progetti
Riunione docenti Lunedi informative docenti neoimmessi
neoimmessi € tutor 28.09

OTTOBRE
Riunione docenti di mercoledi Analisi e aggiornamento
sostegno 07.10 pianificazione attivita inclusione
Riunione NIV giovedi Proposte modifiche e integrazioni
08.10 PTOF

Riunione commissione | Venerdi 1. aggiornamenti documento,
PTOF 09.10 2. programmazione attivita per

elaborazione Rendicontazione




sociale

Consigli di classe

h 1 x classe
(videoconferenza su
MEET)

Dal 12.10

didattica
2. Analisi del PdM e

adeguamento attivita

Educazione civica
guidate,

extracurricolari, attivita
integrative

1. Programmazione educativa e

didattiche. Integrazione DAD.

3. Programmazione attivita
PCTO e attivita CLIL (classi
triennio), moduli Cittadinanza
e Costituzione, attivita di

4. Viaggi d’istruzione e visite

5. proposte acquisti, attivita

1 consigli si
svolgeranno
dalle ore
14.30 alle
19.30

dalla classe
5/ alla classe
1/\

Elezioni rappresentanti
consigli di classe

Sabato 24.10

Elezioni studenti
Assemblea genitori e elezioni

Collegio docenti Mercoledi Discussione e Approvazione PTOF
h. 1 28.10
NOVEMBRE
Consigli di classe 1. Insediamento eletti 1 consigli si
Dal 23.11 2. Andamento didattico svolgeranno
h 1 x classe disciplinare dalle ore
3. Eventuale approvazione 14.30 alle
progetti 19.30
dalla classe
1” alla classe
5/\
DICEMBRE
Colloqui con 1 genitori Da Secondo programmazione dei docenti
(videoconferenza su mercoledi
MEET) 16.12. a
sabato
19.12
Collegio dei docenti lunedi Discussione e approvazione
h.1 21.12 Rendicontazione Sociale
GENNAIO
Collegio dei docenti Lunedi 1. Approvazione verbale seduta
h. 2 25.01 precedente,
2. organizzazione corsi di recupero,




3. organizzazione prove invalsi

FEBBRAIO
Scrutini I quadrimestre Dal 01.02 1. Andamento didattico-disciplinare | i consigli si
2. Attribuzione voto condotta svolgeranno
3. Scrutinio dalle ore
4. Attivita di recupero 14.30 alle
5. Comunicazioni famiglie 19.30
dalla classe
5 alla classe
1/\
Corsi di recupero Dal 18.02
studenti debito I
quadrimestre
Riunione dipartimenti Martedi 1. Analisi risultati I quadrimestre e Presiedono i
h2,5 23.02 verifica programmazione didattica | coordinatori
2. Predisposizione prove classi
parallele
3. Ridefinizione e/o conferma
curricolo in uscita
Riunione GLI Venerdi 1. Verifica e monitoraggio attivita
26.02.2020 programmate,
2. andamento attivita inclusione,
3. riassestamento progettazione per
prevenire eventuali insuccessi
formativi o educativi,
4. varie ed eventuali
MARZO
Consigli di classe Dal 24.03 1. Andamento didattico-disciplinare, | i consigli si
h 1 x classe 2. risultati attivita di recupero svolgeranno
3. predisposizione format e materiali | dalle ore
documento 15 maggio 14.30 alle
4. libri di testo 19.30
dalla classe
1” alla classe
5/\
APRILE
Colloqui con 1 genitori Dal Secondo programmazione dei docenti
(videoconferenza su 13.04 al
MEET) 20.04




MAGGIO

Dipartimenti Martedi | Verifica programmazione didattico-
h2 04.05 | disciplinare
Adozioni libri di testo
Consigli di classe 1. Andamento didattico-disciplinare, | i consigli si
h 1 x classe Dal 2. adozione libri di testo svolgeranno
05.05 3. documento 15 maggio (classi 5*) dalle ore
14.30 alle
19.30
dalla classe
5~ alla classe
Collegio docenti martedi 1. Adozione libri di testo,
H?2 18.05 2. criteri svolgimento scrutini finali,
3. organizzazione corsi di recupero
estivi
Esami preliminari Dal
all’Esame di Stato 17.05
GIUGNO- LUGLIO
Scrutini finali 1. Valutazione esito finale
Dal 10.06 2. Delibera corsi recupero
3. Comunicazioni famiglie
Collegio dei 16.06.2021 1. Relazione funzioni
docenti strumentali
h.2 2. monitoraggio POF
Esami di Stato 06.2021

Corsi di recupero
studenti
sospensione del
giudizio

Dal 21.06.2020 al
10.07.2020

Verifiche recupero
debiti formativi

Dal 14.07.2021 al
17.07.2021

Riunione comitato
di valutazione

Giovedi 15.07.2021

Colloquio superamento periodo di
formazione e prova docenti
neoimmessi

RIEPILOGO IMPEGNI INDIVIDUALI PROG] N. RIUNIONI | TOTALE ORE
ORE RESIDUE

Collegio docenti 8 14

Riunioni per materie e di dipartimenti 3 7




Colloqui con i genitori 2 6(+6se
cattedra
su biennio e
triennio)
Totale 27 ore per 13 h: se
cattedra su cattedra
biennio o solo solo
triennio biennio o
solo
triennio
33 ore se 7 h: se
cattedra su cattedra su
biennio e biennio e
triennio triennio
Consigli di classe 4 x n. classi 4 x n. 1 classe 36
(1-2-3-4-5) 4 x n. 2 classi 32
4 x n. 3 classi 28
4 x n. 4 classi 24
4 x n. 5 classi 20
4 x n. 6 classi 16
4 x n. 7 classi 12
4 x n. 8 classi 8
4 x n. 9 classi 4
4 x n. 10 classi 0

Per tutto quanto non espressamente richiamato nel presente Piano Annuale, si fa riferimento alla
normativa ministeriale, al vigente Contratto Collettivo Nazionale del Comparto Scuola 2016-2018,

al Contratto Integrativo d'Istituto,

Amministrazione, al Regolamento generale d'Istituto.

San Gavino Monreale 1 settembre 2021

al Codice Disciplinare di dipendenti della Pubblica

La dirigente scolastica
Dr.ssa Vincenza Pisanu




